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КМЕТ НА ОБЩИНА БРУСАРЦИ



В ПРОЦЕДУРА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА С ПРЕДМЕТ: „Периодична доставка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на община Брусарци”, по две обособени позиции, както следва:  

1. ПОЗИЦИЯ № 1: „Доставка на канцеларски материали и формуляри”;

2. ПОЗИЦИЯ № 2: „Доставка и зареждане на консумативи за печатащи, копирни устройства и периферия”
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СЪДЪРЖАНИЕ НА ДОКУМЕНТАЦИЯТА

1. Публична покана за участие в процедурата;
2. Изисквания за изпълнение на поръчката;
3. Възложителят определя следните условия за изпълнение на поръчката;
4. Изисквания при подготовка и представяне на офертите;
5. Критерий  за възлагане и определяне на изпълнител;
1. ПУБЛИЧНА ПОКАНА ЗА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА
Редът и условията, при които ще се определи изпълнител на обществената поръчка, са съгласно Глава Осма „А” от Закона за обществените поръчки. При изготвянето на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към  обявените от Възложителя условия. Всеки участник има право да представи само една оферта, да я оттегли, промени или допълни до изтичане на срока за подаване на офертите.

Предметът на настоящата обществена поръчка е „Периодична доставка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на община Брусарци”, по две обособени позиции, както следва:  

1. ПОЗИЦИЯ № 1: „Доставка на канцеларски материали и формуляри”;

2. ПОЗИЦИЯ № 2: „Доставка и зареждане на консумативи за печатащи, копирни устройства и периферия”
Предлаганите канцеларски материали и консумативи трябва да отговарят напълно на приложените технически спецификации.

2. ИЗИСКВАНИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА

2.1. В процедурата могат да участват български и чуждестранни юридически и физически лица или техни обединения. Когато участникът е обединение, изискванията на Възложителя се прилагат към обединението в цялост, а не към всеки от партньорите в него.
2.2. Участникът трябва да има опит при изпълнението на доставки, сходни с предмета на поръчката, за което представя минимум три референции за изпълнени договори за последните 3 /три/ години, със сходен предмет – доставка на канцеларски материали и/или консумативи. 

2.3. При сключване на договор, определеният за изпълнител кандидат представя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 и чл. 47, ал. 2, т. 1, 3 и 5 от ЗОП.
2.4. Доставките на канцеларските материали и/или консумативи (в зависимост от позицията) ще се осъществяват чрез предварителни заявки (по факс, телефон, e-mail и др.) от страна на Възложителя. Доставките се извършват с транспорт и за сметка на Изпълнителя, франко склада на Възложителя. Отделните доставки се осъществяват в рамките на работното време на Възложителя – 08.30 часа – 17.00 часа.
2.5. Когато се констатират недостатъци (рекламации) на доставените материалите, предмет на настоящата обществена поръчка чрез публична покана с предмет: „Периодична доставка на канцеларски материали и консумативи за нуждите на община Брусарци”, по две обособени позиции, както следва:  

1. ПОЗИЦИЯ № 1: „Доставка на канцеларски материали и формуляри”;

2. ПОЗИЦИЯ № 2: „Доставка и зареждане на консумативи за печатащи, копирни устройства и периферия”, са съществени, Изпълнителят следва да достави качествена стока в срок до 3 /три/ работни дни за собствена сметка.
2.6. За всички неуредени въпроси в настоящата документация относно изискванията към участниците се прилагат императивните разпоредби на ЗОП.

   3. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ ОПРЕДЕЛЯ СЛЕДНИТЕ УСЛОВИЯ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА:
3.1. Финансова рамка на поръчката: Изпълнението на поръчката ще се финансира със средства от бюджета на Община Брусарци, от бюджета на всяко заведение, на което е предоставен бюджетен кредит и от бюджета на проекти, финансирани по Оперативни Програми.

Изпълнителят предоставя копие от фактурите и на Възложителя.

Изпълнителят издава фактурите съобразно конкретната обособена позиция.

Доставките ще се изпълняват до изчерпване на финансовия ресурс

Възложителят си запазва правото да не поръчва всички артикули, заложени в стойностните сметки съгласно Приложения №1  и  Приложения №2
3.2.  Прогнозна стойност на договорите:
3.2.1. За ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 1: „Доставка на канцеларски материали и формуляри” – до 14 000 лв. (четиринадесет хиляди лева) без ДДС;

3.2.2. За ОБОСОБЕНА ПОЗИЦИЯ № 2: „Доставка и зареждане на консумативи за печатащи, копирни устройства и периферия” – до 6 000 лв. (шест хиляди лева) без ДДС.
3.3. Срок за изпълнение на поръчката – 12 месеца.
3.4. За участниците да не са налице обстоятелства по чл. 47, ал. 1, ал. 2, т. 1,  3 и 5 и ал. 5 от ЗОП;

3.5. Срок и периодичност на доставките – Изпълнителят е длъжен да доставя заявените стоки в срок не по-късно от 5 (пет) календарни дни след подаване на конкретната заявка. 

3.6. Място на изпълнение - складовете на съответните детски заведения, училища и общинска администрация на територията на Община Брусарци, както следва: 

3.6.1. Община Брусарци:

- Общинска администрация, с адрес: гр. Брусарци, ул. „Г. Димитров” № 85;

3.6.2. Детски градини: на територията на Община Брусарци: 


- ОДЗ ”Синчец”, с адрес: гр. Брусарци, ул. ”Стадиона” № 4

  
- ЦДГ ”Мечо пух”, с адрес: общ. Брусарци, с. Крива бара, ул. “Д. Благоев” № 2

  
- ЦДГ ”Детелина”, с адрес: общ. Брусарци, с. Василовци, ул. “Г. Димитров” № 1

3.6.3. Училища: на територията на Община Брусарци


- СОУ ”Христо Ботев”, с адрес: гр. Брусарци, ул. ”Иван Бобанов” № 19А

  
- ОУ ”П. К. Яворов”, с адрес: общ. Брусарци, с. Крива бара, ул. “Д. Благоев” № 3

  
- ОУ ”П. Славейков”, с адрес: общ. Брусарци, с. Василовци, ул. “Г. Димитров” №1

  
* При наложила се промяна в адреса на доставките Възложителят ще уведоми своевременно Изпълнителя.

4.   ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПОРЪЧКАТА
4.1. Изисквания към офертите
Процедурата се провежда по две обособени позиции. 

1. Участниците могат да представят оферти за една или всички обособени позиции, включени в предмета на поръчката.
2. Не се допуска представянето на различни варианти.

3. Не се допуска участник да участва в офертата на друг участник за същата поръчка под каквато и да е форма.

4. Всеки участник в процедурата за възлагане на  обществената поръчка, е длъжен да заяви в офертата си дали при изпълнението на поръчката ще използва и подизпълнители, какъв ще бъде процента на тяхното участие и за какви видове работи/дейности ще участва. 

5. Лице, което е дало съгласието си и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелно оферта.

6. Не се допуска до участие в процедурата участник, който не отговаря на законовите изисквания или на някое от условията на Възложителя. Участник, за когото е налице някое от следните обстоятелства, се отстранява от участие в процедурата:

6.1. Наличие на обстоятелствата по чл.47, ал.1, ал.2 и ал.5 от Закона за обществените поръчки;

6.2. Представената оферта е непълна или не отговаря на предварително  обявените условия на възложителя;

6.3. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно оферта, която е:

1. Постъпила в не запечатан плик или в плик с нарушена цялост;

2. Постъпила след изтичане на крайния срок за получаване.

4.2. Съдържание на офертата

1. Списък на представените документи съдържащи се в офертата, подписан от участника (свободен текст);
2. Оферта – попълнена по образец /Образец № 1/;
3. Административни сведения – по образец /Образец № 2/;
4. Доказателства за икономическо и финансово състояние по чл. 50, ал. 1, т. 3 от ЗОП. Участниците трябва да има годишен оборот от изпълнени подобни доставки за последните 3 години (2009г., 2010г. и 2011г.) в размер на не по-малък от стойността на обособената позиция:
1. ПОЗИЦИЯ № 1: „Доставка на канцеларски материали и формуляри” – 14 000лв. /четиринадесет хиляди/ лева;

2. ПОЗИЦИЯ № 2: „Доставка и зареждане на консумативи за печатащи, копирни устройства и периферия” – 6 000лв /шест хихяли/ лева.

-  Информация за общия оборот и оборота от доставки, сходни с предмета на поръчката, за последните три години, в зависимост от датата, на която кандидатът или участникът е учреден или е започнал дейността си /Образец №3/. Годишен счетоводен баланс и Отчет за приходите и разходите за предходните три  години (2009, 2010, 2011 г.), но в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си  – заверено от участника копие;
5. Доказателства за техническите възможности и/или квалификация по чл. 51 от ЗОП:
- Списък на изпълнените от участника договори за последните три години, считано от крайната дата за подаване на офертите, както и минимум три броя референции/препоръки за добро изпълнение на договори сходни с предмета на поръчката, в които да е изписана следната информация: наименование и данни за връзка с издаващия референцията, място на изпълнение, стойност и дали договорът е изпълнен качествено и в срок по образец. /Образец №3а/;
6. Декларация за отсъствие на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, ал.2 и ал.5 от ЗОП – по образец /Образци с №  4-4д/;
7. Ценова оферта – по образец /Образец № 5/, към което се прилагат Приложения № 1 “Стойностна сметка за канцеларски материали и формуляри” и/или Приложения № 2 “Стойностна сметка за консумативи за печатащи, копирни  устройства и периферия”, според позицията, за която участникът кандидатства, остойностени с предлаганите еденични цени на различните артикули. Ценовата оферта трябва да е поставено в отделен запечатан и непрозрачен плик за отделните позиции; 
8. Техническо предложение по образец – Образец № 6;
9. Проект на договор по образец – Образец № 7;


Посочената от участника стойност трябва да обхваща всички необходими разходи без ДДС и да е посочена в лева. 

Никаква информация, свързана с ценовата оферта, не трябва да е налице в каквато и да е форма извън този плик. Неизпълнението на предходното указание е основание за отстраняване на участник в процедурата. 

Офертата и всички документи, които са част от нея, следва да бъдат представени в оригинал или да са заверени, когато са ксерокопия, с гриф „вярно с оригинала”, печат и подпис на лицето, представляващо участника.

Срок на валидност на офертата – 90 /деветдесет/ календарни дни.
4.3. Окомплектоване и подаване на офертата за участие
Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител, лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика участника посочва наименование на предмета на настоящата поръчка, обособената позиция, за която участва, адрес за кореспонденция, телефон, факс и електронен адрес. 
Предлаганата цена се представя в отделен запечатан непрозрачен плик, поставен в плика с офертата. На плика трябва да е изписан текст “Предлагана цена” за обособена позиция  №….. и да бъде отбелязано наименованието на участника и името на процедурата;
Офертата се подава в деловодството на Общинска администрация Брусарци, находяща се на адрес: гр. Брусарци 3680, ул. „Г.Димитров” № 85. 
Срокът за представяне на оферти е регламентиран в публичната покана. 
Оферта за участие в процедурата, която е представена в не запечатан или скъсан плик, или след изтичане на крайния срок за получаване, не се приема и се връща незабавно на участника.
5.КРИТЕРИЙ  ЗА ВЪЗЛАГАНЕ И ОПРЕДЕЛЯНЕ НА ИЗПЪЛНИТЕЛ

5.1. Критерий за оценка на офертите: Възложителят определя изпълнителя на обществената поръчка въз основа на оценка на офертите на база „Най-ниска цена”. Класирането се извършва на база получената обща стойност при сбор на единичните цени за отделните артикули в ценовата оферта.
5.2. Определяне на изпълнител:

Длъжностните лица назначени със Заповед на Възложителя за получаването, разглеждането и оценката на офертите, на основание чл. 101г., ал. 3 от ЗОП изготвят протокол за резултатите от работата си. Протоколът се предава на Възложителя за утвърждаване.
5.3.  Договор за изпълнение на поръчката:
Въз основа на класирането на офертите, извършено от длъжностните лица и отразено в протокола, Възложителят сключва писмен договор с  Участника, класиран на първо място и определен за изпълнител, съгласно изискванията на т. 2.3. 
 За всяка от обособените позиции Възложителят сключва отделен договор.
Договорът за обществена поръчка включва задължително всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител. Договорът се сключва по реда на Закона за обществените поръчки, Търговския закон и на Закона за задълженията и договорите. 

При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за Изпълнител, е длъжен да представи:
-документите издадени от компетентен орган, за удостоверяване липса на обстоятелства по чл.47, ал.1 т.1  от ЗОП и декларация за липса на обстоятелства по чл.47, ал.5 от ЗОП

Поръчката следва да се изпълнява съгласно условията по договора, представляващ неразделна част от настоящата документация. Неговите клаузи не подлежат на предоговаряне.
5.4 Начин на плащане: 
Разплащането се осъществява по банков път, ежемесечно, до 25 (двадесет и пето) число на месеца, следващ извършването на доставка, след представяне на фактура (по артикули и обект на доставка), съгласно складовите разписки.

Изпълнителят издава складова разписка за всяка доставка, като веднъж месечно, в последния работен ден на съответния текущ месец издава фактура възоснова на действително извършените доставки – отделни за: 

1. Общинска администрация Брусарци;

2. ОДЗ “Синчец” гр. Брусарци;

3. ЦДГ “Мечо Пух” с. Крива бара;

4. ЦДГ “Детелина” с. Василовци;

5. СОУ “Хр. Ботев” гр. Брусарци;

6. ОУ “П. К. Яворов” с. Крива бара;

7. ОУ “П. Славейков” с. Василовци.

Важно! Когато заявените от общинската администрация стоки са необходими за дейности по проект на Оперативни програми, Изпълнителят е длъжен да впише във фактурата номера на договора за безвъзмездна финансова помощ,  съгласно указанията на заявителя. 
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